Guatemala, 31 de mayo de 2021

Licenciado,
José David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
Individuales en General nimero DGDR-029-312-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial numero
218-2021, correspondiente al mes de mayo de 2021, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando

la factura serie 87886A50 Numero de DTE: 754601811.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesoré para la optimizacion de procesos administrativos relacionados con elaboracion de
proyectos de convenios y contratos administrativos a cargo de la Direccion General del Deporte y
la Recreacién.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de Proyectos de Resoluciones
Ministeriales y Administrativas, asf como elaboracién de modelos fundamentados para el efecto.
Asesoré en la elaboracién de Opiniones y Dictamenes Juridicos que emite la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Representé y di seguimiento a procesos judiciales y administrativos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn, ante las autoridades correspondientes para su agilizacién y pronta
resolucién.

Asesoré en la realizacion de otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presto,
tales como elaboracion de denuncias, revision de expedientes jurfdicos, intervencion en reuniones
de trabajo

Atendi las solicitudes verbales, telefénicas, y via electronica que sobre la ejecucion del contrato
me hicieron, en los horarios y lugares en que me fue requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.
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Se obtuvo modelos de esquemas de procedimientos internos, con asignaciones funcionales segun
el puesto, para la elaboracion de contratos administrativos a cargo de la Direccidén General del
Deporte y la Recreacion.

Se obtuvo modelos practicos, basicos de resoluciones administrativas sobre materias de trabajo
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se obtuvo andlisis recomendaciones juridicas practicas para mejorar los procedimientos
administrativos de las unidades, direcciones, delegaciones y jefaturas que consultaron a la
Delegacion de Asuntos Juridicos del Deporta y la Recreacién de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion.

Se obtuvo actualizacion de casos Judlmales puestos en conocimiento de las autoridades
encargadas, sobre los avances, asignaciones y posibles resultados institucionales de los mismos.
Se obtuvo representacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de
Cultura y Deportes ante el Ministerio Publico y entidades judiciales que tramitan procesos de
interés.

Se obtuvo asesoria mediante opiniones juridicas, verbales, via telefonica y por medios
electronicos sobre actividades afines relacionadas con los servicios que presto.
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